TRƯỜNG THCS NGUYỄN THÁI BÌNH

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN THÁNG 4 – tuần 2
Năm học 2018 - 2019
Từ ngày 08 đến ngày  13  tháng 4 năm 2019
	Thứ
	Nội dung công việc
	Phân công
	Kết quả thực hiện

	Thứ hai

08/4
	- SHDC; Tổ chức Lễ trưởng thành Đội; Lễ Giỗ Quốc tổ Hùng Vương
- Làm thẻ CCCD (CMND) cho hs 14 tuổi hộ khẩu Bình Chánh

- Nộp 2 đề/đáp án/môn/khối các môn trường ra đề cho PHT

- Nộp phiếu góp ý phát triển nhà trường; Nộp sổ BHXH
- Nộp biên bản họp PHHS; 
- Nộp mẫu SKKK (11h30)
- Trình HT bảng phân công coi kiểm tra HK2

- Nộp phiếu chấm BDTX 
	- CBGVNV
- HS theo ds, GV

- TTCM (nộp K Hà)
- CBGVNV

- GVCN; 
- GV đăng ký SKKN

- H Anh

- TTCM (nộp K Hà)
	- Hoàn tất
- Hoàn tất

- Hoàn tất
- Hoàn tất

- Hoàn tất

- Hoàn tất

- Nộp 10/4

- Hoàn tất

	Thứ ba


	- Kiểm tra hồ sơ học vụ tại THCS Tân Kiên, 7h30
- Nộp hồ sơ SKKN về PGD

- Tạo mẫu cho GV ghi nhận lịch dạy phụ đạo

- Nộp hồ sơ kiểm tra nội bộ, chuyên đề, hội giảng …
	- Theo PC
- C Linh, L Thủy

- H Anh, GVBM

- TTCM (nộp K Hà)
	- Hoàn tất
- Hoàn tất

- Hoàn tất

- Hoàn tất

	Thứ tư


	- Kiểm tra hồ sơ học vụ tại THCS Tân Nhựt, 7h30
- Niêm yết ds HS dự kiểm tra HK2

- Hoàn tất bổ sung, điều chỉnh hồ sơ học vụ theo biên bản ghi nhận
	- Theo PC
- H Anh, Giám thị

- GVBM, GVCN
	- Hoàn tất
- Hoàn tất

- Chưa

	Thứ năm
	- Hoàn tất phiếu bốc thăm coi kiểm tra HK2 theo lịch kiểm tra
- Duyệt, lưu trữ đề kiểm tra HK2 các môn trường ra đề

- Chuẩn bị hồ sơ khảo sát khối 9
- Trình HT thông báo nghỉ Lễ
	- H Anh
- K Hà
- H Anh, Vinh, Bảo, Hà, L Thủy
- L Thủy
	- Điều chỉnh theo CTHD
- Hoàn tất

- Hoàn tất

- Hoàn tất

	Thứ sáu


	- Báo cáo rà soát số lượng người làm việc (764 – luu ở tinh gian bc)
- Nộp ds học sinh dự thi nghề , lệ phí, ds GV coi và chấm thi
- Thống kê lịch phụ đạo trình HT ( chuyển bộ phận nhắn tin

- Hoàn tất bố trí phòng kiểm tra, bàn ghế, danh sách…

- Hoàn tất các biểu mẫu chuẩn bị kiểm tra HK2
	- C Linh
- M Thắm, H Anh
-  H Anh

- H Anh

- L Thủy, K Hà
	- Đã báo ở duyệt BC
- Hoàn tất

- Chưa

- Hoàn tất

- Hoàn tất

	Thứ bảy
	- Chuẩn bị phòng Hội đồng coi kiểm tra HK2
- Hướng nghiệp tại NVH Thanh Niên, 12h15
	- H Anh – Kim Hà
- Tân MT, HS L9
	- Hoàn tất
- Hoàn tất

	Chủ nhật
	
	
	


 * Ghi chú: Lịch công tác có thể bổ sung theo lịch công tác của chung Phòng, Sở.














HIỆU TRƯỞNG















Nguyễn Thị Ngọc Linh

